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План  

проведения информационно-разъяснительной работыо порядке проведения государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образованияв МОБУ гимназии 

№16 г.Сочи 

в 2023-2024 учебном году 

 

№ 

п/п 
Мероприятие Сроки Ответственные 

Планируемый 

результат 

Отметка о 

выполнении 

 1.Работа с участниками государственной итоговой аттестации 

1.1 Проведение классных часов и ученических 

собраний об особенностях проведения ГИА в 

2023-2024 учебном году: 

 Места, сроки и порядок подачи 

заявления на участие в итоговом 

сочинении(изложении) и 

государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам 

среднего общего образования (ГИА-11); 

 Места, сроки и порядок подачи 

заявления на участие в итоговом 

собеседовании по русскому языку и в 

ГИА-9; 

 Сроки, места и порядок 

информирования о результатах 

итогового сочинения и ГИА-11; 

 О выборе предметов для прохождения 

ГИА-9, ГИА-11(в том числе базового 

или профильного уровня математики); 

 Перечень допустимых и запрещённых 

средств обучения и воспитания в пункте 

проведения экзаменов;  

 Процедура удаления с экзамена; допуск 

к экзаменам в резервные дни; 

 О сроках, местах и порядке подачи 

апелляции о нарушении порядка 

 

 

 

 

 

Октябрь 2023 

 

 

Декабрь 2023 

 

Октябрь – 

декабрь 2023 

 

 

Октябрь-

декабрь 2023 

 

 

Сентябрь-май 

 

Февраль-март 

 

 

 

 

 

Былова Е.Н., 

классные 

руководители 9-

х, 11-х классов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Протоколы, 

листы 

ознакомления 

 



проведения ГИА, о несогласии с 

выставленными баллами 

 

1.2 Информирование выпускников 9-х и 11-х 

классов о размещении информации для 

абитуриентов на сайтах учреждений среднего 

специального образования, на сайтах ВУЗов 

Ноябрь - 

декабрь 

Былова Е.Н., 

учителя-

предметники 

  

  1.3 Подготовка и размещение информационных 

материалов на стенде гимназии по вопросам 

организации и проведения ОГЭ, ЕГЭ и ГВЭ-

2024. Своевременное обновление стенда. 

В течение года Былова Е.Н., 

Плакаты, 

листовки 

 

   1.4 Информирование выпускников о федеральных, 

региональных ресурсах по вопросам 

подготовки к ГИА, о возможности 

систематической самоподготовки с помощью 

материалов, видео лекций, банка заданий, 

размещённых на этих ресурсах. 

В течение года 

Былова Е.Н., 

учителя-

предметники 

Листы 

ознакомления 

 

  1.5 Своевременное размещение   на Интернет-

сайте гимназии информационных материалов 

и нормативно-правовых документов об 

организации и проведении ОГЭ, ЕГЭ и ГВЭ в 

2024году 

В течение года Былова Е.Н., 

Разделы сайта  

  1.6 Организация консультирования обучающихся 

об особенностях процедуры и содержания 

итогового сочинения в 2023-2024 учебном году 

Ноябрь- 

декабрь 

Былова Е.Н., 

учителя 

русского языка и 

литературы 

консультации  

     1.7 Организация консультирования обучающихся 

о процедуре и содержании итогового 

собеседования по русскому языку в 2023-2024 

учебном году; групповые тренировки 

проведения собеседования 

Декабрь 2023, 

январь 2024 

Былова Е.Н., 

учителя 

русского языка и 

литературы 

консультации  

1.8 Организация работы телефонов «горячей 

линии» в гимназии по вопросам проведения 

ГИА-2024 

Ноябрь 2023 – 

сентябрь 2024 
Былова Е.Н. 

Режим работы 

телефонов 

 

1.9 Участие выпускников и педагогического 

коллектива во всероссийских, региональных и 

муниципальных акциях («100 баллов для 

В течение года 

по графику 
Былова Е.Н. 

  



Победы», «Я сдам ЕГЭ» и др.) 

1.10 Оказание методической помощи классным 

руководителям и учителям-предметникам по 

проведению информационных бесед, встреч с 

выпускниками, родителями (законными 

представителями) 

В течение 

2023-2024 

учебного года 

Былова Е.Н., 

руководители 

МО 

  

1.11 Подборка материалов и психологическое 

сопровождение выпускников в ходе 

подготовки к ГИА-2024 

В течение 

2023-2024 

учебного года 

Педагог-

психолог 

Материалы 

бесед 

 

1.12 Проведение инструктажа с преподавателями, 

привлекаемыми к проведению итогового 

сочинения (изложения) в 2023-2024 учебном 

году 

Ноябрь-

декабрь 

Былова Е.Н. 

Терзиян С.П. 

Протоколы 

ознакомления 

 

1.13 Проведение инструктажас преподавателями, 

привлекаемыми к проведению итогового 

собеседования по русскому языку в 2023-2024 

учебном году 

Декабрь-январь 
Былова Е.Н. 

Терзиян С.П. 

Протоколы 

ознакомления 

 

1.14 Проведение инструктажей с преподавателями, 

привлекаемыми к проведению ОГЭ, ЕГЭ и 

ГВЭ-2024 

Январь-май Былова Е.Н. 

Протоколы 

ознакомления 

 

1.15 
Тиражирование памяток для участников ГИА-

2024 

По мере 

поступления 

информации 

Былова Е.Н. 

памятки  

1.16 Тиражирование Памяток для участников 

итогового собеседования (учащихся, 

педагогов) 

Декабрь, 

январь 

Былова Е.Н., 

учителя 

русского языка 

памятки  

1.17 Проведение онлайн анкетирования 

обучающихся по вопросам проведения ГИА в 

2024 году: 

- о выборе предметов для сдачи ГИА; 

- о завершении экзамена по уважительной 

причине; 

- о психологической готовности к ГИА; 

- об удалении с экзамена и об ответственности 

за нарушение порядка проведения ГИА; 

- о возможности использования 

март – апрель 

 2024 г. 

Былова Е.Н., 

классные 

руководители 

  



дополнительных материалах при сдаче ГИА; 

- о сроках и порядке подачи и рассмотрения 

апелляций; 

- о сроках, местах и порядке получения 

информации о результатах ГИА 

1.18 Диагностика эмоционального благополучия 

выпускников 9, 11 классов с целью выявления 

учащихся с повышенной экзаменационной 

тревожностью, с низкой стрессоустойчивостью 

и другими личностными и познавательными 

трудностями при подготовке и сдаче ГИА 

В течение 

2023-2024 года 

Педагог-

психолог 

Материалы 

диагностики 

 

1.19 Участие выпускников 11-х классов в 

городских и краевых вебинарах для 

участников ЕГЭ по различным предметам 
В течение года 

Классные 

руководители, 

учителя-

предметники 

  

 2. Работа с родителями(законными представителями) 

2.1 Участие родителей выпускников в краевых и 

муниципальных родительских собраниях в 

формате видеоконференций. 

По графику 

проведения 

собраний 

Былова Е.Н., 

классные 

руководители 9-

х и 11-х классов. 

Протоколы 

участия 

 

2.2 Организация и проведение школьных 

родительских собраний по вопросам -2024 Один раз в 

четверть 

Былова Е.Н., 

классные 

руководители 9-

х и 11-х классов. 

протоколы  

2.3 Адресная работа с родителями учащихся, 

имеющих низкие образовательные результаты, 

слабую мотивацию 
В течение года 

Классные 

руководители, 

Былова Е.Н., 

директор 

Индивидуальны

е беседы, 

встречи 

 

2.4 Участие родителей во всероссийской акции 

«Единый день сдачи ЕГЭ родителями» Март 2024 

Классные 

руководители, 

Былова Е.Н. 

  

2.5 Участие родителей в муниципальной акции 

«Итоговое собеседование для родителей» 
Январь 2024 

Былова Е.Н., 

классные 

руководители 9-

х классов. 

  

2.6 Организация психологического В течение года Педагог-   



консультирования родителей, тренингов психолог 

 3. Организационно-методическая работа. 

3.1 Систематизация нормативных и 

распорядительных документов всех уровней 

по подготовке к ГИА-2024 

По мере 

поступления 
Былова Е.Н 

Папки с 

материалами 

 

3.2 Своевременное обновление информационных 

ресурсов 
В течение года Былова Е.Н. 

  

3.3 Проведение тематических совещаний с 

педагогическим коллективом, заседаний МО В течение года 

Былова Е.Н., 

руководители 

МО 

Протоколы 

ознакомлений 

 

3.4 Проведение инструктажей с работниками ППЭ 
Апрель-июнь Былова Е.Н. 

Протоколы 

ознакомлений 
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